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TABULATORY VE WORDU

Tabulatory, nebo-li zarazky, slouzi k zarovnavani textu do sloupctd. RozliSujeme tabulatory levé,
pravé, stredici a desetinné.

Vestavény tabulator odsazuje text o konstantni vzddlenost 1,25 cm. V praxi je ¢asto potfeba nastavit
pro tabulator vzdalenost vlastni.

Nastaveni vlastnich tabulatort (zarazek):
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Vychozi hodnota (krok) tabulatoru (standardné 1,25 cm) se pouzije, pokud nemame nastaveny
tabulator vlastni.

Hodnotu vlastniho tabulatoru zapisujeme do pole Umisténi zarazek a v tomtéz okné pro néj
nastavime zpUsob Zarovnani, pfipadné Vodici znak. Nastaveni potvrdime pfikazem Nastavit a
pokracujeme nastavenim dalSich tabulator(.

Celou akci potvrdime a okno zavieme prikazem Ok.

Tabulatory je mozné také , naklikat” pfimo na pravitku. Typ tabuldtoru si pfedem nastavime
prepinacem vlevo. Pokud chceme tabulatory zrusit, odtahneme je mysi z pravitka.
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DULEZITE: Nastaveni zarazek plati vidy od mista kurzoru dale nebo v aktudIné oznacené &asti textu.

Typy tabulatorti (zarazek) a ukazka jejich funkce:
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ZARAZKA @ NA STRED @ ZARAZKAO ZARAZKA
| L L
Jana SPS 10 000 0,125
Vlastimil obchodka 6 000 12,2
Ivo gymnéazium 150 950 100,111111
Kristyna ISS 12 0,2

Priklad pouziti vodicich znak:
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Cviceni:

Nastavte tabulatory pro pét sloupci v poradi
- pravy tabulator na 1l cm

- levy tabulator na 2 cm

- levy tabulator na 4,5 cm

- desetinny tabulator na 8 cm
- stredici tabuldtor na 10,5 cm.

Ukazka feSeni:

l_-z-l_y o313 4 -5 1 6 '8 1 91100 j 111 12
Cislo Jmeéno Prijmeni Body Hodnoceni
1. Jaroslava Adamova 9,999 nepiijata
2. Milan Bath 9,8 neptijat
3. Vladimir Lamak 11,1 piijat
4, Eva Svobodova 12,55 pitjata
5. Josef Poslusny 0.0 odvolani

Zdroje: pokud neni uvedeno jinak, pochdzi vSechny materidly z archivu autorky.



