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Brozura ve Wordu
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Anotace Funkce brozury ve Wordu je v konkrétni Uloze aplikovana na navrh a tisk

brozury o skole. Dokument obsahuje zadani Ukolu a sprdvné nastaveni
vzhledu dokumentu.




BROZURA VE WORDU

Cilem cviceni je navrhnout a vytisknout informacni broZuru o Stfedni primyslové Skole a Vyssi

odborné skole Ptibram.

Zdrojem textovych informaci budou webové stranky skoly (www.spspb.cz), ilustraéni fotografie poftidi
zak sdm pomoci Skolni techniky, fotografie pripadné upravi (jas, kontrast apod.)

Tisk bude realizovan na barevné laserové tiskarné.

Nastaveni broZury:

VloZeni RozloZeni stranky Reference Koresp

0 & 5 E 5
'—ll %j Cislovani fadkd -
Okraje Orientace Velikost Sloupce
- - - - be~ Déleni slov

Vzhled stranky E}

VYzhled stranky

Okraje Papir RozloZeni
Okraje
Mahofe: 2 ES Dale:
Parametry vzhledu stranky: it & ——
1 hitbeku: 0 F
Okraje — Horni a Dolni 1 cm .
Crrientace
Vnitfni a Vnéjsi 2 cm
) . Ma sk Ta Firky
Orientace — Na Sirku S
Strdnky — Vice stranek — BroZura . .. =
Pofet listl v brafuie: |8 |'v
Nahied Autamaticky A
Pocet list(i — 8 i Yeechny
, L .y —— _212
Papir (na stejnojmenné zalozce) — A4 = |=—s v
o] [Caare

Nastaveni broZury je zdsadni z hlediska spravného zkompletovani stran pfi tisku!



Formatovani textu:

e Text formatujte jednotné pomoci styl.

e Pro nadpisy pouzijte bezpatkové pismo velikosti 14 — 16.

e Probézny text pouzijte patkové pismo velikosti 10— 12.

e Qdstrante z koncl radk( vSsechny samostatné predlozky a spojky pomoci nerozélitelné mezery
Ctrl+Shift+Mezernik.

Dalsi vlastnosti dokumentu:

e Automatické &islovani stran umistéte doprostied zapati. Cislovani bude zaéinat ,, dvojkou” na
2. strané broZury.
e Do zahlavi vpravo uvedte svoje jméno, pfijmeni a tfidu.

Obsah brozury:
Ukolem brozury je seznamit ¢tenéte s historii i sou¢asnosti SPS a VOS P¥ibram.

Prvni strana ma za cil upoutat zajem ¢tenare. Umistéte na ni ndzev skoly, logo, zaméreni Skoly apod.
Na zadni stranu umistéte kontakty a odkazy na dalsi zdroje informaci o Skole (adresa $koly, telefon a
e-mail do kancelare skoly, webova adresa).

VloZené obrdzky slouZi k ilustraci. Pfed vloZzenim do dokumentu zmensete jejich rozliseni.

Ulozeni a tisk:

BroZuru uloZte ve formatu DOCX a PDF a vytisknéte na tiskarné.

Zdroje: pokud neni uvedeno jinak, pochdzi vSechny materidly z archivu autorky.
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