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Dokument na konkrétnich ptikladech vysvétluje postup pfi ovéfovani dat
zadavanych do tabulek Excelu.




OVEROVANI DAT V EXCELU

Funkce Ovérovdni dat slouzi ke kontrole dat zadavanych do excelovskych tabulek. Pouziti této funkce
je vhodné zvlasté v pripadé, ze tabulku pouzivaji i dalsi uzivatelé, a lze tudiz oéekavat vétsi vyskyt

chybné zadavanych hodnot.

Postup pfi ovéfovani dat:

Oznacdime mysi buriky uréené k zaddvani dat. V nabidce polozky Data klikneme na Ovéreni dat.
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V dialogovém okné Ovéreni dat nastavime potfebné udaje na karté Nastaveni, Zprava p¥i zadavani a
Chybové hlaseni.

Owvéreni dat

Zprava pii zadavani | Chybové hlaSeni
COwifovac kritéria

Pavalit:

Jakoukoli hodnotu 4

o

l ’ Starna

Uloha 1:

Nastavte do prislusnych bunék takové ovéreni, které povoli vkladat celociselné hodnoty od 0 do 20.
PFi zadavani do pfislusnych bunék se bude zobrazovat pomocna zprava ,,0 az 20“, pfi zadani Spatné

hodnoty napiSe program hlasku ,Chyba!“

V nasi tabulce se mlze jednat o bodové hodnoceni zaku.



Nastaveni pravidla pro ovéreni dat:

Ovére da
Mastaveni I Zprava pfi zadéwani || Chybové hlaZeni
J

Creifovad kricéria
Povalit:
|Ce|é Fisla v | Preskakovat prazdné buriky
Rozsah:
| je mezi » |
Minirmum:
E =]
Maximurn:
20 &

= ()

Nastaveni textu zobrazeného v pfipadé
chybné zadané hodnoty:

Owéreni dat

Zobrazit chybové hldSeni po zadani neplatnych dat

Pa zadani neplatnych dat zobrazit nésledujicl chvbowé hlazeni:
Skl Madpis:
|St0p a | |

Q

Chybové hlaZeni:
Chyba!

o] [

Nastaveni textu zobrazeného v pfipadé
chybné zadané hodnoty:

Jana 12
Petr 20
Karel 19

Microsoft Excel

Helena |25 -I
Pavel @ Chybal

Nastaveni textu zobrazeného pfi zaddvdni:

Ovéfeni dat

| Mastaveni | Zprava pfi zadavani || Chybowvé hlaSeni |

Zobrazit zpravu po wybéru buriky

Pa wybéru buriky zobrazit nasledujici zprawu:
Madpis:
Zprava pfi zadavani:

0az 20

o] [

[ opakovat | [ Storno ]

[ Mapoyéda

Bylv tyvbo informace ugitetne?




Uloha 2:

Nastavte do prislusné buriky ovéreni, které povoli vkladat hodnoty ze seznamu. Konkrétné se bude
jednat o jména a pfijmeni zaméstnancl imaginarni firmy.

Nastaveni pravidla pro ovéreni dat:

Ovéfeni dat L8 e

astaven

Zpréva pii zaddvani | Chybové hidgeni |

Ovéfovaci kritéria

Fovolit:

Jméno Za méstna nce: Seznam |Z| Pfeskakovat prazdné buriky
Rozsah: Rozeviraci seznam v bufice
je mezi
Zdroj:

Jana Movd;Karel Cermak; Petr Sladky

|:| PouZit tyto zmény u viech ostatnich bunék se stejnym nastavenim

Co ) [ s

Vybér ze seznamu pomoci rozbalovaci Sipky:

Jméno zameéstnance:

Karel CerméIfL

Jana Nova
Karel Cermak

Petr Sladky

Uloha 3:

Nastavte do pfislusné bunky ovéreni, které bude po kliknuti na burfiku informovat o formatu
zadavaného data narozeni.



Nastaveni pravidla pro ovéreni dat:

Datum narozeni:

Ovéfen dat IS
Nastaveni

Zobrazit zprévu po vybéru bufiky

| Zpréva pfi zadavani i | Chybové hlageni

Po vybéru bufiky zobrazit nasledujici zpravu:

MNadpis:

Zprdva pfi zaddvani:

Uvedte datum narozeni ve formatu dd-mm-rr -

Zobrazeni informacniho okénka po kliknuti na buriku s nastavenym ovérenim:

Datum narozeni:

Uvedte datum
narozeni ve
formatu dd-mm-
rr

Zdroje: pokud neni uvedeno jinak, pochdzi vsechny materidly z archivu autorky.



